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TRƯỜNG CĐN GTVT ĐƯỜNG THỦY II 

KHOA KINH TẾ 

 

 

ĐỀ CƯƠNG THỰC TẬP NGHỀ NGHIỆP 

 

PHẦN 1: KHÁI QUÁT CHUNG VỀ DOANH NGHIỆP 

1.1. Quá trình hình thành và phát triển của doanh nghiệp: 

1.1.1. Sơ lược về sự hình thành và phát triển của doanh nghiệp. 

1.1.2. Chức năng và nhiệm vụ  

1.2. Tổ chức quản lý và sản xuất tại doanh nghiệp: 

1.2.1. Tổ chức bộ máy quản lý. 

1.2.2. Tổ chức sản xuất. 

1.3. Các nhân tố ảnh hưởng đến hoạt động SXKD của doanh nghiệp trong thời gian 

qua: 

1.3.1. Các nhân tố bên trong. 

1.3.2. Các nhân tố bên ngoài. 

1.4. Đánh giá khái quát hoạt động SXKD của doanh nghiệp trong thời gian qua: 

BẢNG 1: BẢNG TỔNG HỢP MỘT SỐ CHỈ TIÊU PHẢN ÁNH KẾT QUẢ HOẠT ĐỘNG 

SẢN XUẤT KINH DOANH CỦA DOANH NGHIỆP TRONG THỜI GIAN QUA 
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STT Chỉ tiêu ĐVT 2006 2007 2008 2009 2010 

Tốc độ 
tăng 
Bình 
quân 

1 Doanh thu        

 Trong đó: Doanh thu hàng XK        

2 Lợi nhuận trước thuế        

3 Lợi nhuận sau  thuế        

4 Tổng vốn kinh doanh bình quân        

5 Tổng vốn chủ sở hữu bình quân        

6 Tổng số lao động        

7 Thu nhập bình quân        

8 Tổng nộp ngân sách        

9 Các sản phẩm chủ yếu        

 - Sản phẩm A 

- Sản phẩm B 

- …. 

       

1.5. Phương hướng phát triển của doanh nghiệp trong thời gian tới 

 

PHẦN 2: PHÂN TÍCH TÌNH HÌNH TÀI CHÍNH TẠI DOANH NGHIỆP 

2.1. Tài liệu sử dụng trong phân tích tình hình tài chính doanh nghiệp: 

2.1.1. Bảng cân đối kế toán. 

2.1.2. Báo cáo kết quả kinh doanh. 

2.1.3. Báo cáo lưu chuyển tiền tệ. 

2.1.4. Thuyết minh báo cáo tài chính. 

2.1.5. Các báo cáo khác trong doanh nghiệp.  



ĐÊ ̀ CƯƠNG THỰC TẬP NGHÊ ̀ NGHIỆP 
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2.2. Phân tích tình hình tài chính thông qua bảng cân đối kế toán: 

2.2.1. Phân tích sự biến động tài sản và nguồn vốn. 

2.2.2. Phân tích kết cấu tài sản và kết cấu nguồn vốn. 

2.3. Phân tích tình hình tái chính thông qua báo cáo kết quả kinh doanh.  

2.4. Phân tích tình hình tài chính thông qua các tỷ số tài chính: 

2.4.1. Phân tích các tỷ số phản ánh khả năng thanh toán: 

2.4.1.1. Khả năng thanh hiện hành. 

2.4.1.2. Khả năng thanh toán nợ ngắn hạn. 

2.4.1.3. Khả năng thanh toán nợ dài hạn. 

2.4.1.4. Khả năng thanh toán nhanh. 

2.4.1.5. Khả năng thanh toán lãi vay. 

2.4.2. Phân tích các tỷ số phản ánh khả năng hoạt động: 

2.4.2.1. Số vòng quay của tổng tài sản 

2.4.2.2. Số vòng quay hàng tồn kho và kỳ luân chuyển hàng tồn kho. 

2.4.2.3. Số vòng quay các  khoản phải thu và kỳ thu tiền bình quân. 

2.4.2.4. Hiệu suất sử dụng tài sản cố định. 

2.4.3. Phân tích các tỷ số phản ánh cấu trúc tài chính: 

2.4.3.1. Tỷ số nợ.   

2.4.3.2. Tỷ số tự tài trợ. 

2.4.3.3. Tỷ số nợ trên vốn chủ sở hữu (D/E) 

2.4.4. Phân tích các tỷ số phản ánh khả năng sinh lời: 

2.4.4.1. Tỷ suất lợi nhuận trên doanh thu (ROS) 

2.4.4.2. Tỷ suất lợi nhuận trên tổng tài sản (ROA) 
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2.4.4.3. Tỷ suất lợi nhuận trên vốn Chủ sở hữu (ROE) 

2.4.5. Phân tích các tỷ số đối với công ty cổ phần: 

2.4.5.1. Thu nhập cổ phần (EPS). 

2.4.5.2. Thu nhập vốn cổ phần (P/E) 

2.4.5.3. Tỷ lệ chia cổ tức 

2.5. Phân tích tài chính DUPONT 

 

PHẦN 3: TỔ CHỨC CÔNG TÁC KẾ TOÁN TRONG DOANH NGHIỆP 

3.1. Tổ chức bộ máy kế toán: 

3.1.1. Tổ chức nhân sự trong phòng kế toán. (Vẽ sơ đồ và giải thích). 

3.1.2. Tổ chức công tác kế toán (mô hình kế toán tập trung, phân tán hay kết hợp). 

3.2. Tổ chức chứng từ kế toán. 

3.3. Tổ chức hệ thống tài khoản. 

3.4. Tổ chức hệ thống sổ kế toán:  

3.4.1. Sơ đồ tổ chức sổ kế toán (Vẽ sơ đồ và giải thích trình tự ghi sổ). 

3.4.2. Các loại sổ sử dụng trong doanh nghiệp. 

3.5. Tổ chức các phần hành kế toán:  

 

Lưu ý: Tùy thuộc vào quy mô của từng doanh nghiệp, loại hình doanh nghiệp, đặc điểm sản 

xuất kinh doanh của doanh nghiệp mà mỗi doanh nghiệp có thể tổ chức các phần hành kế 

toán là khác nhau. Dưới đây sẽ hướng dẫn cho các bạn cách viết về tổ chức một số phần hành 

kế toán cơ bản thường có trong doanh nghiệp. Trong phần này, đơn vị có bao nhiêu phần 

hành kế toán, các bạn phải tìm hiểu tất cả các phần hành kế toán đó. Đồng thời các bạn chỉ 
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mô tả quy trình luân chuyển chứng từ, sổ sách kế toán và giải thích, không cần minh họa số 

liệu.  

3.5.1.  Tổ chức hạch toán kế toán vốn bằng tiền: 

3.5.1.1. Khái quát chung. 

3.5.1.1.1. Đơn vị tiền tệ sử dụng tại doanh nghiệp. 

3.5.1.1.2. Các trường hợp thu tiền. 

· Thu tiền bán hàng. 

· Thu nợ khách hàng. 

· Thu tạm ứng 

· … 

3.5.1.1.3. Các trường hợp chi tiền. 

· Chi mua các yếu tố đầu vào. 

· Chi tiền tạm ứng. 

· … 

3.5.1.2. Kế toán tiền mặt  

3.5.1.2.1. Kế toán thu tiền mặt. 

· Thu tiền bán hàng. 

· Thu nợ khách hàng. 

· Thu tạm ứng 

· … 

3.5.1.2.2. Kế toán chi tiền mặt. 

· Chi mua các yếu tố đầu vào. 
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· Chi tiền tạm ứng. 

· … 

3.5.1.3. Kế toán tiền gửi ngân hàng 

3.5.1.3.1. Kế toán thu tiền gửi ngân hàng. 

· Thu tiền bán hàng. 

· Thu nợ khách hàng. 

· Thu tạm ứng 

· … 

3.5.1.3.2. Kế toán chi tiền gửi ngân hàng. 

· Chi mua các yếu tố đầu vào. 

· Chi tiền tạm ứng. 

· Chi trả nợ người bán 

· … 

3.5.1.4. Kế toán tiền đang chuyển. 

3.5.2. Tổ chức hạch toán kế toán vật tư và công cụ: 

3.5.2.1. Khái quát chung 

· Phân loại vật tư và dụng cụ. 

· Cách xác định giá nhập kho và giá xuất kho. 

· Phương pháp kế toán hàng tồn kho. 

· Kế toán chi tiết vật tư. 

3.5.2.2. Kế toán tăng vật tư. 

· Tăng do mua ngoài. 
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· Tăng do nhận góp vốn liên doanh. 

· …. 

3.5.2.3. Kế toán giảm vật tư. 

· Xuất dùng cho sản xuất kinh doanh. 

· Xuất đem góp vốn liên doanh. 

· Xuất bán. 

· Phát hiện thiếu. 

· ….. 

3.5.3. Tổ chức hạch toán kế toán tài sản cố định: 

3.5.3.1. Khái quát chung. 

3.5.3.2. Kế toán tăng tài sản cố định. 

· Do mua ngoài. 

· Do nhận góp vốn liên doanh. 

· Do công trình xây dựng cơ bản hoàn thành. 

· … 

3.5.3.3. Kế toán giảm tài sản cố định. 

3.5.3.4. Kế toán  khấu hao tài sản cố định. 

3.5.3.5. Kế toán  sửa chữa tài sản cố định. 

3.5.4. Tổ chức hạch toán kế toán tiền lương: 

3.5.4.1. Khái quát chung: 

· Cách tính quỹ lương. 

· Cách xây dựng đơn giá tiền lương. 
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· Hình thức tiền lương. 

3.5.4.2. Kế toán tiền lương. 

3.5.4.3. Kế toán  các khoản trích theo lương. 

3.5.5. Tổ chức hạch toán kế toán công nợ 

3.5.5.1. Công nợ phải thu. 

3.5.5.2. Công nợ phải trả. 

3.5.5.3. Các khoản nộp ngân sách Nhà nước. 

3.5.5.4. … 

3.5.6. Tổ chức hạch toán kế toán tập hợp chi phí và tính Z sản phẩm: 

3.5.6.1. Khái quát chung: 

· Đối tượng tập hợp chi phí. 

· Đối tượng tính Z. 

· Kỳ tập hợp chi phí. 

· Kỳ tính Z. 

· Phương pháp đánh giá sản phẩm dở dang. 

· Phương pháp tính Z 

3.5.6.2. Kế toán chi phí nguyên vật liệu trực tiếp. 

3.5.6.3. Kế toán  chi phí nhân công trực tiếp. 

3.5.6.4. Kế toán chi phí máy thi công. 

3.5.6.5. Kế toán chi phí sản xuất chung. 

3.5.7. Tổ chức hạch toán kế toán doanh thu tiêu thụ và xác định kết quả kinh doanh: 

3.5.7.1. Khái quát chung. 
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3.5.7.2. Kế toán thành phẩm. 

3.5.7.3. Kế toán giá vốn hàng bán, 

3.5.7.4. Kế toán doanh thu bán hàng. 

3.5.7.5. Kế toán các khoản giảm doanh thu. 

· Hàng bán bị trả lại. 

· Giảm giá hàng bán. 

· Chiết khấu thương mại 

3.5.7.6. Kế toán chi phí và doanh thu tài chính. 

3.5.7.7. Kế toán chi phí và thu nhập khác. 

3.5.7.8. Sơ đồ kế toán xác định kết quả sản xuất kinh doanh. 

 

PHẦN 4: CHUYÊN ĐỀ HẸP 

Lưu ý: Trong phần này, mỗi sinh viên lựa chọn một chuyên đề để thực hiện. Dưới đây chúng 

tôi đề xuất một số các chuyên đề kế toán cơ bản thường có trong doanh nghiệp.  

1. Kế toán vốn bằng tiền. 

2. Kế toán nguyên vật liệu và công cụ dụng cụ. 

3. Kế toán tài sản cố định. 

4. Kế toán tiền lương và các khoản trích theo lương. 

5. Kế toán các khoản thanh toán. 

6. Kế toán thuế. 

7. Kế toán chi phí sản xuất và tính Z sản phẩm. 

8. Kế toán doanh thu tiêu thụ và xác định kết quả kinh doanh. 

9. Kế toán luân chuyển hàng hoá. 
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10. Kế toán phân phối thu nhập trong doanh nghiệp. 

11. Tổ chức công tác kế toán vật tư tại Công ty... 

12. Kế toán vốn bằng tiền tại Siêu thị ... 

13. Kế toán công nợ tại công ty TNHH ... 

14. Kế toán nghiệp vụ ngoại tệ, thanh toán và xử lý chênh lệch tỷ giá tại Công ty thương 

mại ... 

15. Kế toán tài sản cố định tại Công ty... 

16. Kế toán tiền lương và các khoản trích theo lương tại Xí nghiệp... 

17. Kế toán hàng hóa tại Công ty... 

18. Kế toán kết quả kinh doanh tại Công ty... 

19. Kế toán đầu tư xây dựng cơ bản và chủ đầu tư tại Công ty... 

20. Kế toán chi phí, doanh thu và kết quả kinh doanh tại Bưu điện ... 

21. Kế toán các hạn mục ngân sách tại phòng... 

22. Kế toán các hạn mục ngân sách tại UBND xã... 

23. Kế toán tập hợp chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm theo chi phí thực tế tại 

Công ty... 

24. Kế toán tập chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm theo chi phí định mức tại 

Công ty... 

25. Kế toán tập hợp chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm theo chi phí thực tế tại 

Công ty... 

26. Tổ chức công tác kế toán tập chi hợp phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm theo chi 

phí định mức tại Công ty... 

27. Kế toán tập hợp chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm theo chi phí thực tế - tự 

xây lắp - tại Công ty... 
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28. Phân tích chi phí sản xuất tại Công ty... 

29. Ứng dụng phân loại chi phí theo cách ứng xử để lập dự toán chi phí tại Doanh Công 

ty... 

30. Lập dự toán ngân sách tại Công ty... 

31. Đánh giá trách nhiệm các đơn vị trực thuộc Công ty... 

32. Phân tích điểm hòa vốn tại Công ty... 

33. Phân tích kết cấu sản phẩm tiêu thụ để nâng cao hiệu quả kinh doanh tại Công ty... 

34. Định giá chuyển giao sản phẩm giữa các đơn vị hạch toán nội bộ tại Công ty... 

35. Phân tích báo cáo kế toán quản trị tại các đơn vị trực thuộc để nâng cao hiệu quả kinh 

doanh tại Công ty... 

36. Lựa chọn kết cấu sản phẩm sản xuất và tiêu thụ trong những điều kiện giới hạn tại 

Công ty... 

37. Phân tích tình hình thực hiện kế hoạch sản xuất tại Xí nghiệp ... 

38. Phân tích tình hình thực hiện kế hoạch hạ giá thành sản phẩm của Công ty... 

39. Phân tích tình hình thực hiện kế hoạch tiêu thụ và lợi nhuận của Công ty... 

40. Phân tích giá thành sản phẩm của Xí nghiệp... 

41. Phân tích báo cáo tài chính của Công ty... 

 

Dưới đây, chúng tôi xin gợi ý đề cương chi tiết về một số chuyên đề kế toán đã nêu trên.  
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CHUYÊN ĐỀ  

KẾ TOÁN NGUYÊN VẬT LIỆU. 

4.1. Khái quát chung. 

· Phân loại vật liệu. 

· Cách xác định giá nhập kho và giá xuất kho. 

· Phương pháp kê toán hàng tồn kho. 

· Kế toán chi tiết vật tư. 

4.2. Kế toán tăng vật tư. 

4.2.1. Kế toán tăng vật tư do mua ngoài. 

4.2.1.1. Chứng từ, sổ sách & qui trình luân chuyển chứng từ sổ sách. 

4.2.1.2. Tài khoản sử dụng 

4.2.1.3. Định khoản kế toán 

4.2.1.4. Sơ đồ chữ T. 

4.2.1.5. Chứng từ sổ sách minh họa. 

4.2.1.6. Nhận xét. 

4.2.2. Kế toán tăng vật tư do nhận góp vốn liên doanh. 

4.2.2.1. Chứng từ, sổ sách & qui trình luân chuyển chứng từ sổ sách. 

4.2.2.2. Tài khoản sử dụng 

4.2.2.3. Định khoản kế toán 

4.2.2.4. Sơ đồ chữ T. 

4.2.2.5. Chứng từ sổ sách minh họa. 
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4.2.2.6. Nhận xét. 

4.2.3. Kế toán tăng vật tư do kiểm kê thừa. 

4.2.4. … 

4.3. Kế toán giảm vật tư 

4.3.1. Xuất dùng cho hoạt động Sản xuất kinh doanh 

4.3.2. Xuất đem góp vốn liên doanh. 

4.3.3. Xuất bán. 

4.3.4. Phát hiện thiếu khi kiểm kê. 
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CHUYÊN ĐỀ 

KẾ TOÁN DOANH THU TIÊU THỤ VÀ XÁC ĐỊNH KẾT QUẢ KINH DOANH 

4.1. Kế toán thành phẩm. 

4.1.1. Khái quát chung. 

· Phân loại thành phẩm. 

· Cách xác định giá nhập kho và giá xuất kho. 

· Phương pháp kê toán hàng tồn kho. 

· Kế toán chi tiết thành phẩm. 

4.1.2. Kế toán tăng thành phẩm. 

4.1.2.1. Nhập kho do sản xuất  

4.1.2.2. Nhập kho do bị trả lại. 

4.1.2.3. … 

4.1.3. Kế toán giảm thành phẩm. 

4.1.3.1. Xuất đem góp vốn liên doanh. 

4.1.3.2. Xuất bán. 

4.1.3.3. Xuất gởi bán. 

4.1.3.4. … 

4.2. Kế toán doanh thu bán hàng 

4.2.1. Khái quát chung. 

· Các phương thức bán hàng. 

· Cách xây dựng giá bán. 
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· Các chính sách bán hàng… 

4.2.2. Kế toán doanh thu bán hàng  (7 bước). 

4.2.3. Kế toán các khoản giảm doanh thu (7 bước). 

4.3. Kế toán chi phí bán hàng  (7 bước). 

4.4. Kế toán chi phí QLDN  (7 bước). 

4.5. Kế toán chi phí tài chính  (7 bước). 

4.6. Kế toán chi phí khác (7 bước). 

4.7. Kế toán doanh thu tài chính (7 bước). 

4.8. Kế toán thu nhập khác (7 bước). 

4.9. Kế toán xác định kết quả kinh doanh 

· Sơ đồ chữ T. 

· Chứng từ, sổ sách minh hoạ. 

· Báo cáo kết quả kinh doanh của kỳ. 
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CHUYÊN ĐỀ  

KẾ TOÁN VỐN BẰNG TIỀN 

4.1. Khái quát chung 

4.1.1. Đơn vị tiền tệ sử dụng tại doanh nghiệp. 

4.1.2. Các trường hợp thu tiền. 

· Do bán hàng. 

· Thu nợ khách hàng. 

· …. 

4.1.3. Các trường hợp chi tiền. 

· Chi mua sắm  

· Chi tạm ứng. 

· … 

4.2. Kế toán tiền mặt. 

4.2.1. Số liệu chung của kỳ 

Thu tiền mặt Số tiền Tỷ  trọng 

· Do bán hàng 1.232.222 21,00 

· Do khách hàng trả nợ 12.222 25,75 

· Rút TGNH 56.654.448  

· … 12.122.323  

Tổng  100 
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Nhận xét: 

4.2.2. Kế toán thu tiền mặt. 

4.2.2.1. Kế toán thu tiền mặt do bán hàng thu ngay. 

4.2.2.2. Kế toán thu tiền mặt do thu nợ khách hàng. 

4.2.2.3. Kế toán thu tiền mặt do thu hoàn ứng. 

4.2.2.4. Kế toán thu tiền mặt do thu đặt trước. 

4.2.2.5. Kế toán thu tiền mặt do ký quỹ. 

4.2.2.6. …. 

4.2.3. Kế toán chi tiền mặt 

4.2.3.1. Kế toán chi tiền mặt cho mua NVL, hàng hoá… 

4.2.3.2. Kế toán chi tiền mặt trả nợ người bán. 

4.2.3.3. Kế toán chi tiền mặt cho tạm ứng. 

4.2.3.4. Kế toán chi tiền mặt cho việc ký quỹ. 

4.2.3.5. ….. 

4.3. Kế toán tiền gởi ngân hàng 

4.3.1. Số liệu chung của kỳ 

4.3.2. Kế toán thu tiền gởi ngân hàng. 

4.3.2.1. Kế toán thu tiền gởi ngân hàng do bán hàng thu ngay. 

4.3.2.2. Kế toán thu tiền gởi ngân hàng do thu nợ khách hàng. 

4.3.2.3. Kế toán thu tiền gởi ngân hàng do thu hoàn ứng. 

4.3.2.4. Kế toán thu tiền gởi ngân hàng do thu đặt trước. 

4.3.2.5. Kế toán thu tiền gởi ngân hàng do ký quỹ. 

4.3.2.6. …. 
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4.3.3. Kế toán chi tiền gởi ngân hàng 

4.3.3.1. Kế toán chi tiền gởi ngân hàng cho mua NVL, hàng hoá… 

4.3.3.2. Kế toán chi tiền gởi ngân hàng trả nợ người bán. 

4.3.3.3. Kế toán chi tiền gởi ngân hàngcho tạm ứng. 

4.3.3.4. Kế toán chi tiền gởi ngân hàng cho việc ký quỹ. 

4.3.3.5. ….. 
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CHUYÊN ĐỀ 

 KẾ TOÁN CHI PHÍ SẢN XUẤT VÀ TÍNH GIÁ THÀNH SẢN PHẨM 

4.1. Khái quát chung. 

· Tổ chức sản xuất kinh doanh tại doanh nghiệp. 

· Đặc điểm sản phẩm. 

· Qui trình Sản xuất sản phẩm. 

· Đối tượng tập hợp Chi phí sản xuất tại Doanh nghiệp. 

· Đối tượng tính Z. 

· Kỳ hạch toán. 

4.2. Kế toán chi phí NVLTT 

4.2.1. Nội dung: 

· Phân loại NVL tại DN. 

· Phương pháp kế toán hàng tồn kho. 

· Phương pháp tính giá xuất, nhập kho. 

· Nguồn … 

4.2.2. Kế toán chi phí NVLTT (7 bước). 

4.3. Kế toán chi phí nhân công trực tiếp 

4.3.1. Nội dung. 

· Cách tính lương. 

· Cách tính quỹ lương. 

· Hình thức tiền lương. 
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· Ví dụ cụ thể về cách tính lương.( cán bộ quản lý, công nhân, …) 

4.3.2. Kế toán chi phí nhân công trực tiếp. (7 bước). 

4.4. Kế toán chi  phí SXC. 

4.4.1. Nôi dung. 

· Các khoản chi phí SXC. 

· Cách thức tập hợp và phân bổ chi phí SXC 

4.4.2. Kế toán CPSXC (mỗi loại chi phí vẽ riêng 1 qui trình) 

 

4.5. Tổng hợp CPSX 

4.5.1. Tài khoản sử dụng. 

4.5.2. Sơ đồ T. 

4.5.3. Sổ sách minh hoạ. 

4.6. Đánh giá sản phẩm dở dang. 

· Các loại sản phẩm dở dang tại DN. 

· Phương pháp đánh giá SPDD. 

· Các tính giá trị SPDD. 

4.7. Tính giá thành sản phẩm. 

· Phương pháp tính giá thành. 

· Tính giá thành 

 

Chúc các bạn thực tập tốt va ̀ Đa ̣t kết qua ̉ cao 


